方城县公共资源交易中心代理机构进场

交易管理办法（试行）
（征求意见稿）
总  则

第一条 为进一步优化我县公共资源交易营商环境，规范代理机构的进场交易行为，促进代理服务行业诚实守信、规范发展，保障公共资源交易活动依法、高效、有序进行，根据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》、《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》、《电子招标投标办法》等法律法规和有关规定，结合实际情况，制定本办法。

第二条 本办法适用于进入方城县公共资源交易中心（以下简称交易中心）开展交易的代理机构交易行为和从业人员管理。

第三条 本办法所称代理机构，是指受项目方委托进入县交易中心从事招标采购代理业务的机构。

第四条 本办法所称代理机构交易行为是指代理机构在县交易中心从事代理业务中执行有关法律法规，落实公共资源交易代理规则，遵守交易现场管理规定的工作行为。

第五条 方城县公共资源交易管理委员会办公室负责代理机构进场交易的综合协调监管。县公共资源交易中心负责代理机构场内交易行为的管理和代理机构从业人员业务技能的测评考试工作。

第二章 代理规则

第六条 代理机构有下列失信行为之一的，在失信信息有效期内不得承揽方城县代理业务：

（一）代理机构在国家企业信用信息公示系统（https://www.gsxt.gov.cn/）中被列入严重违法失信企业名单的；

（二）被“信用中国”网站（https://www.creditchina.gov.cn/）列入严重失信主体名单的；

（三）被中国执行信息公开网（http://zxgk.court.gov.cn/shixin/）列为失信被执行人的；

（四）被县级及以上有关行政监管部门行政处罚，禁止其代理依法必须进行招标的项目，且在禁止期内的；

（五）存在其他类似失信行为的。

第七条 代理机构从业人员应满足以下条件：
（一）必须与代理机构签订正式《劳动合同》。

（二）具备从事代理业务工作的专业技能。 

（三）熟悉公共资源交易有关法律法规和项目进场交易的工作流程、操作程序和相关规定等。 
（四）遵守工作纪律和职业道德。 
（五）其他依法依规应当具备的相关要求。 

第八条 代理机构承揽项目的从业人员须接受县交易中心组织的代理机构从业人员业务知识培训并通过测评，进入县交易中心办理代理业务的人员必须为测评合格人员，测评不合格人员不得进场办理业务（详见附件1、附件2）。
第九条 代理机构从业人员业务知识测评每半年开展一次，同一代理机构参加测评人数不限，一名工作人员只能在一家代理机构从业，同一人员不得在两家及以上代理机构从业。

第三章 服务规则
第十条 代理机构进场交易行为应遵守以下规则:

（一）遵守相关法律法规及行业规范标准，遵守交易中心的各项管理制度。

（二）代理机构应按照公共资源交易流程及县交易中心电子档案管理要求，在线完成项目入场登记、资料提交、场地预约、公告（文件）发布、开评标信息录入、合同上传、书面报告备案等各交易环节。及时处理交易过程中收到的质疑和投诉，并告知相关行政监督部门和交易中心。

（三）代理机构从业人员现场工作服务须遵守交易中心开评标区域管理规定，在项目开标前进入开标区，穿戴工作服，禁止将手机等通讯工具、无关评标的物品带入评标区。

（四）评标结束后，代理机构工作人员须对开评标室内相关设施设备进行检查，确保电器设备电源关闭，与交易中心相关项目负责人做好交接。

第十一条 因代理机构从业人员操作失误造成同一项目连续两次以上（含两次）发布变更（澄清）公告的，该名代理机构从业人员须重新参加业务知识测评。

第十二条 因代理机构上传的信息资料存在严重失实或错误，造成恶劣影响的，对该代理机构负责人进行约谈，同时将相关情况抄送县公管办，在县交易中心网站予以通报，该代理机构从业人员须重新参加业务知识测评。
第十三条 进场交易过程中，代理机构要积极与招标人、行业主管监督部门、交易中心等做好沟通协调，防止发生因代理机构主观原因或不作为而导致项目延期、失败或产生其他不良后果等情况。

第十四条 进场交易过程中，代理机构人员须严格遵守保密制度，确保交易信息不泄露。发现违反上述规定的，将在交易中心网站予以通报，情节严重的上报相关行政监督部门作进一步处理。

第四章 附则

第十五条 本办法未规定，但法律法规有规定的，从其规定。涉及违法违规的，按照相关部门相关规定处罚。 

第十六条 本办法由方城县公共资源交易管理委员会办公室、方城县公共资源交易中心负责解释。本办法自xx日开始实行。
附件：1、代理机构从业人员业务知识测评流程

2、方城县公共资源交易中心从业人员业务知识测评信息表
附件1：

代理机构从业人员业务知识测评流程
一、本办法所称业务知识测评内容为公共资源交易方面法律法规政策及公共资源交易平台的相关规定等。

二、业务知识测评题目在方城县公共资源交易中心招投标业务知识测评题库中随机抽取，每次测评题目共50道，答题时间30分钟，满分100分，合格分数70分。业务知识测评题库在交易中心网站公布，代理机构从业人员可随时下载学习。
三、每周一为业务知识测评日。各代理机构须在前一周五上午12:00之前将参加业务知识测评人员信息（详见附件2）发送至县公共资源交易中心指定邮箱（XXXXXX），县公共资源交易中心将于次周一下午15:00进行业务知识测评。参加测评人员应携带本人身份证原件现场核验身份。

四、业务知识测评在交易中心会议室举行。参加测评人员须携带手机通过微信扫描测评二维码进入微信小程序参与答题。每人每次有且只有1次答题机会，答题期间35秒内无操作或接打电话、退出答题界面的测评将自动结束。
五、业务知识测评成绩在测评后即时显示，1个工作日内通过原报名邮箱进行反馈，并在交易中心网站公布。
联系电话：XXXXXX
邮箱：XXXXXX
附件2：

方城县公共资源交易中心从业人员业务知识测评信息表

代理机构名称：

	序号
	姓名
	身份证号码
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


备注：1、从业人员业务知识测评信息表须提交盖章扫描件及WORD电子版各一份；
2、发送的邮箱主题及附件名称统一为：（公司名称+报名人数）从业人员业务知识测评信息表；

3、如因信息未按要求填写或填写不完整、不准确造成后续工作无法正常进行的，自行承担后果。


