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第 1 章前言 

为便于评标专家参与方城县公共资源交易中心评标活动，熟悉和

掌握方城县公共资源交易中心电子化辅助评标系统操作方法，编制本

手册。 

第 2 章评标专家操作指导 

2.1 电子评标系统登录 

评标专家需直接访问http://192.168.2.4:8080/fcggzy/登录电

子评标辅助系统，可使用数字证书登录系统，也可使用账号密码登录

电子评标系统（目前使用账号密码登录，账号为评标专家手机号，初

始密码为 Zzxy1234），如下图： 

 

 

2.2 推选组长 

 

注意：默认业主专家不参与组长推选，等待组长产生即可 

http://172.16.8.12:8081/ggzy/


评标专家登录系统后，点击系统导航栏下的项目评审，选择要评

审的项目 

 

 

阅读完承诺书后，点击下一步，开始进行该项目推选评审组长的

第一轮推选。 

 



点击专家列表后的推举按钮，即可选定 

 

当所有专家第一轮推举完成后，票高者即为该项目评审专家组长

（如果出现最大票数相同的两位专家，即可进行第二轮的评选。目前

默认业主代表不参与推选组长） 

 

2.3 评标专家评标 

2.3.1 评标页面功能介绍 

评审专家组长产生后，点击评标，进入评标页面，如下图 



 

 

1、左侧功能列表介绍： 

（1）查看文件、公告：用于查看本项目相关的文件、各类公告

及相关附件。（比如招标工程量清单可在招标文件附件处下载） 

 



 

（2）投标文件查看：在投标人列表，点击投标人名称，即可查

看对应投标人的 pdf 版投标文件 

 

 



（3）下载：可以下载投标人的 PDF 格式投标文件（注意：点击

下载后，按下图指示操作，将投标文件下载到您指定的位置） 

 

（4）对比招标文件：左侧显示投标文件，右侧显示招标文件 

 

 



（5）查看诚信库公示：查看投标人系统中的会员信息 

 

2、右侧功能列表介绍： 

（1）标中质询：专家可在评标过程中，通过标中质询功能，对投标

人进行质询 

 

 



 

（2）返回上级：点击“返回上级”，可返回项目标段列表 

 

 



2.3.2 普通专家评标 

评委专家在项目标段列表,点击“评标”按钮，开始评标。如下

图所示 

 

 

初步审查（适用于所有项目）：拦标检查、符合性审查、初步

审查、详细审查等检查项，逐一选择左侧的投标人，审查是否合格，

不合格时录入原因（也可以“全部合格”将所有审查项置位合格）。

所有信息确认无误后，点击“符合性检查完成”（或初步审查完成、

详细审查完成等。请注意：点击完成后内容不允许修改。） 

 “我的进度 ”可以帮助专家判

断是否有漏审项。 

 “查看 ”能快速定位到相应章节，辅助专家评

审。（此功能依赖于代理公司是否关联，且关联内容为对应

word 版本内容，如需确认签章，请以 PDF 版投标文件为依据） 



商务评审、技术评审（适用综合评分法）等打分评审操作，如

下图所示： 

 

根据实际情况打分，打分之后点击“保存”按钮，确认无误后，

点击“提交商务（或技术）评审”，完成打分。 

 

请注意：点击完成后内容不允许修改。 

其他说明：a.打分需在设定分值之间打分。b.“点击查看”可以

查看相应的评分细则（此功能依赖于代理公司是否关联）。 



2.3.3 专家组长评标 

组长开始评标页面功能介绍： 

评标：点击“评标”，开始评标 

废标：点击“废标”，输入废标原因 

结束评标：点击“结束评标”，评标结束 

 

专家组长在项目标段列表，点击“评标”按钮，开始评标。评标

页面如下图： 

 

 



1、初步审查(符合性审查等)操作方法请参考 2.3.2 部分普通专

家评标内容。 

2、审查汇总（符合性汇总、初步审查汇总等）：某项审查所有

专家审查完成之后，专家组长进入汇总页面，汇总页面可以查看其他

专家审查进度，在“其他说明”处录入审查结果意见之后。点击“提

交”或点击右上角“审查完成”，如下图： 

 

请注意：某项符合性审查必须等所有专家审查通过，并且专家组

长汇总通过之后才能进行下一审查项。 

3、综合评审、技术评审、商务分录入（适用综合评分法）等打

分评审操作。 

商务分录入用于录入专家人工计算的报价得分。 

 



 

4、评审汇总：所有专家评审完成之后，专家组长对评标结果进

行汇总，如下图所示 

 

核对无误后点击“提交”按钮，提交评审结果。 

 5、评标过程文档打印 

5.1 初步审查汇总表打印：在初步审查汇总页面，点击“查看 PDF”，

然后在 PDF 页面，点击鼠标右键，选择打印 



 

 

5.2 个人打分表及评分汇总表打印：在评审汇总页，点击“查看专家

个人打分表” 

 

在页面右上角，点击“打印”，进入 PDF 页面，点击鼠标右键，选择

打印即可 



 

 

6、评标报告上传编辑及打印 

6.1 在评审汇总页面，提交汇总完成后，点击“上传评标报告”

按钮 

 



6.2 在新弹出页面右上角点击“增加”，在页面下方勾选标段，

然后点击保存即可。如下图 

 

6.3 点击“ ”，出现编辑评标报告窗口，将制作好的

word 版的评标报告内容粘贴保存即可，如下图： 

 

6.4 在评标报告编辑页面，专家可将制作完成的 word 版的评标

报告粘贴至空白处，点击右上角保存即可。 



 

 

6.5 评标报告打印 

点击 word 编辑页面左上角“文件”-“打印”，或使用键盘快捷

组合键“crtl+p”,进行评标报告的打印。 

 

2.3.4 评标结束（专家组长操作） 

专家组长在提交评审汇总结果、上传评标报告后，可在评审汇总环节，

点击右上角“返回上级”，返回标段列表 



 

或在评标报告编辑页面，点击右上角“返回”-“返回标段列表” 

 

 

在项目标段列表后，点击“结束评标”，即可完成标段评审。 



 

2.5 在线谈判及谈判报价 

对于政府采购竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源等项目，专家需要

与投标人进行在线谈判或在线二次报价。 

专家进行谈判及谈判报价的评标界面，如下图 

 

2.5.1 谈判 

谈判环节，专家可在消息发送窗口，输入消息，选择要进行谈判的投

标人后，并在线发送，和投标人进行实时谈判。 



 

当谈判结束后，由专家组长在其评标页面，点击“结束谈判”，结束

谈判。

 

2.5.2 谈判报价 

谈判报价环节，专家组长可以点击“发起下一轮报价”，让投标人进

行 2 轮或 3 轮报价，或者点击“发送最终报价”，让投标人进行最终

报价 



 

 

投标人报价结束后，专家组长点击“结束谈判报价”，结束谈判报价

环节。 

 

 



2.6 常见问题说明 

2.6.1 评审过程点击审查项下的“查看”按钮，查看投标文件关联章节内容时，

为什么没有电子签章？ 

评审过程点击审查项下的“查看”按钮，查看的投标文件关联章节内容为 word

版，word 版展示内容和 PDF 版电子投标文件一致，且真实有效（PDF 版电子投标

文件无法进行章节内容分割展示）。 

如需确认电子签章是否加盖，请以 PDF 版电子投标文件为依据。 

 

 

 

2.6.2 评审过程中如果专家已提交当前评审环节汇总，但需要更改评审结果或更

改打分分数，如何操作？ 

专家组长需要在汇总环节，点击“解锁申请” 



 

首先勾选需要重新评审的专家，然后填写申请的原因，保存，等待审核通过即可

重新录入评审结果。 

 



2.6.3 如果当前项目评审环节过多，导致某些评审环节无法在评审页面上方评审

环节导航显示？ 

 

1、首先点击页面左收缩键“ ”，隐藏左侧页面，全局展示右侧页面，如下图 

 

效果如下 

 



2、如果全屏显示，还有部分审查环节无法显示，则点击页面上方 

“ ”右拉方向键，如下图，

 

效果如下 

 

也可以通过点击左方向键“ ”，进行回拉。 

2.6.4 如果评审过程中，存在废标，如何操作？ 

专家组长可在任何一个页面，点击页面右上角“返回项目列表” 



 

在项目标段列表，点击对应标段后面的“废标”按钮，输入废标原因即可。 

 

 


