
 

方城县公共资源交易中心 

投标保证金缴纳及绑定操作手册 

一、特别提示 

1、注意事项：   

1、投标保证金必须从企业银行基本账户转入交易中心保证金专户，且与方城县公共资源

交易中心诚信库中录入的银行基本账户保持一致（不支持结算卡支付），否则将在绑定页面

查询不到银行缴费信息，无法进行保证金的绑定。若不一致，请务必及时登录方城县电子招

标投标交易系统（南阳市公共资源交易中心招投标交易平台）申请变更，并及时提交审核。 

2、投标人如投报多个标段，保证金应分标段分别足额转入，多个标段保证金不能合计金

额转入。投标人缴纳投标保证金后，应在规定的保证金绑定截止时间前通过方城县电子招标

投标交易系统将投标保证金成功绑定至所投标项目和标段，并打印带二维码的投标保证金缴

纳回执单，该回执单作为投标保证金缴纳成功的依据（例如：投标一、二共计两个标段，一

标段保证金 1000 元，二标段保证金 2000 元，投标单位需要分 2次汇款至指定账户，分别是

1000 元、2000 元，其他拆分或者汇总缴纳都不能绑定）。 

3、投标保证金一经绑定，将无法进行修改，绑定时请务必核对相关信息。 

4、投标保证金缴纳形式：转账或电汇（不支持结算卡支付） 

5、温馨提示：跨行转账到账时间可能较长，建议投标人提前缴纳保证金,并及时查询、

绑定（投标保证金截止时间以投标保证金绑定成功时间为准）。如投标保证金缴纳及绑定截

止时间为：2018 年 6 月 10 日 17:00，则在 2018 年 6 月 10 日 17:00 前，投标人务必完成投标

保证金的缴纳和成功绑定操作，否则视为未缴纳投标保证金。 

6、因投标人的原因造成的无法及时缴费、无法及时绑定等一切后果，由投标人自行承担。 

 

 



 

2、保证金基本账户维护： 

登录方城县公共资源交易中心系统后，在左边菜单栏点击“会员管理”—“会

员信息变更”—“银行账户”，来进行保证金银行基本帐户的增加或修改（只允许

增加银行基本账户）。 

 

 

 

在填写相关基本帐户信息之后，保存提交到中心信息股审核，审核通过后，方

可通过该账号进行保证金的缴纳并在系统中查询到转账交易。信息股电话：

0377-60202925。 

注意：保证金缴纳，务必通过银行基本账号以转账或电汇的方式转出的。 



 

 

二、保证金缴纳邦定及退款具体流程如下：       

1、投标人从网站“投标单位登录”入口进入系统，选择要投标的项目，点

击“参与投标”进行网上报名。 

 

 



 

 

2、进行网上报名后，点击“费用缴纳指南”节点，然后点击“费用缴纳说

明单”，获取保证金缴纳帐户信息，并按照上面的缴纳说明，投标人从银行基本

账号足额转账。 

再次特别提醒： 

2.1、投标保证金必须从企业银行基本账户转入交易中心保证金专户，且与方城县公共资

源交易中心诚信库中录入的银行基本账户保持一致（不支持结算卡支付），否则将在绑定页

面查询不到银行缴费信息，无法进行保证金的绑定。若不一致，请务必及时登录方城县电子

招标投标交易系统（南阳市公共资源交易中心招投标交易平台）申请变更，并及时提交审核。 

2.2 如果该项目是多标段，则会有多个费用缴纳说明单，分别对应不同标段，请选择报

名标段的对应的费用缴纳说明单，获取投标保证金相关信息。 

2.3、投标人如投报多个标段，保证金应分标段分别足额转入，多个标段保证金不能合计

金额转入。投标人缴纳投标保证金后，应在规定的保证金绑定截止时间前通过方城县电子招

标投标交易系统将投标保证金成功绑定至所投标项目和标段，并打印带二维码的投标保证金

缴纳回执单，该回执单作为投标保证金缴纳成功的依据（例如：投标一、二共计两个标段，

一标段保证金 1000 元，二标段保证金 2000 元，投标单位需要分 2次汇款至指定账户，分别

是 1000 元、2000 元，其他拆分或者汇总缴纳都不能绑定）。 



 

 

 

3、转账完成后，点击“费用缴纳查询”节点，然后进行如下操作： 

3.1 设置转账开始时间和截至时间（注意:您的实际转账时间必须要在设置

的转账开始及截至时间的时间区间内，且最大跨度时间不大于 5天。如您的实

际转账时间为 6 月 1 号,转账开始时间可以设置为 6 月 1号，转账截止时间可以

设置为 6 月 6 号 ） 

3.2 核对付款帐户名及付款帐号，并确认其信息（注意：付款帐户及付款帐

号为交易系统诚信库中的银行基本账号，与实际银行基本账号务必一致，若不一致，请务必

及时申请变更，并及时提交审核）。 



 

3.3 点击“费用缴纳查询”按钮，进行保证金转账信息的查询。查询到账信息的金额且

为闲置中时，即可进行保证金的操作绑定，对所报名的标段进行绑定。 

注意：如果提示查询成功，转账流水信息没有显示表示该页面信息还未刷新。则可切换

下方的状态，如目前处于“闲置中”，可切换为“已绑定”，然后再切换到“闲置中”。如果出

现其他提示，可根据提示进行修改操作，如果未能理解提示内容，请联系交易中心信息股。 

 

 

 



 

 

 

4、费用缴纳查询完成，且同步保证金转账信息成功后，点击“保证金绑定”节点，然后

进行保证金绑定操作，并生成保证金绑定回执单。 



 

 

 



 

 

 

 



 

 
5、保证金退费 

5.1 保证金已缴纳且绑定成功的，由交易中心项目负责股室按相关流程退回原缴纳账户

（无需投标人办理）。 

5.2 投标保证金已缴纳但未成功绑定的，投标人须带相关资料向方城县公共资源交易中

心财务股申请退款。 

保证金缴纳及绑定最后特别提醒：   

1、投标人需自查投标人名称、银行基本账号、开户单位名称是否有差错，包括单位名称

有无其他字符、别字、有空格等情况，如有差错将无法正常退还保证金。   

2、投标单位如投报多个标段，应对每个标段保证金数额分别转账或电汇，不能汇总缴纳。

（如缴费账号绑定有结算卡，请不要从结算卡转出，否则无法正常识别）   

3、查询到账后，务必及时进行保证金绑定操作，并打印保证金缴纳回执单。  

  


